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1. Purpose/Objective

1.1 Purpose

The purpose of this procedure describes the process of Permit to Work System in GC.  It 
also describes qualification of person, who involve in Permit to Work System. 

1.2 Objective 

The objectives of Permit to Work System are; 

• To ensure that jobs or activities are planned, equipment is prepared, personnel are
informed of hazards, procedures and  precautions are taken, and work is executed in
manner to protect safety, health and environment.

• To ensure that the communication among relevant parties between Job Owner and
Area Owner in order to perform the job properly and recorded.

• To comply with legal requirements.
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2. Scope

The scope of Permit to Work System covers all Restricted area and Controlled area in GC
premises.  The Permit to Work System is used for all Non-Routine activities of Area Owner which
involve with any GC’s activities and confined space entry. However, if the routine activities of Area
Owner are involved with hot work, Area Owner shall verify condition and gas test according to
safety requirement of hot work permit.

These following activities are exempt1 from Permit to Work System but Area Owner shall be
informed and provide permission before starting work;

Restricted area: 
• Gas testing by authorized gas tester.
• Visual inspection of fire fighting equipment, but if it involve with the automatic system of fire

fighting system such as Deluge Valve system, FM-200, CO2, Foam system etc. , Permit to
Work System shall be applied.

• Chemical injection rate adjustment by chemical’s vendor under Area Owner supervision.

Controlled area: 
• Changing of electric lamps in building without scaffolding.
• Water supply activities without digging.
• Gardening activities without digging and scaffolding.
• Office cleaning and furniture repairing.
• Maintenance of telephone, computer and copy machine.
• Repairing of the machine and routine work in maintenance workshop, but if it require

electrical isolation or it is high risk work such as work involve with flammable gas, Permit to
Work System shall be applied.

• Activities in Contractor yard.

Note 1 The exempted works are not included the works which are required Specific Work 
Permit.(Appendix 8.1) 
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3. Roles and Responsibility

3.1 Role and Responsibility

3.1.1 Qualified Permit Requester 

Qualified Permit Requester shall mean GC staff or Contractor who has been properly 
trained, tested and determined as qualified by SHE. 

Qualified Permit Requester shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Understand work detail, working area, tools, equipment, and work duration in order
to select the correct Type of work permit.

• Ensure that the data in Permit Request section in Work Permit form has been properly
completed and all recommendation before starting work have been listed.

• Ensure required Specific Work Permit and other document have been properly
prepared and submitted with work permit being requested.

• Plan and prepare to prevent the hazardous from the work such as

o Job safety and environmental analysis (JSEA),

o Personnel protective equipment (PPE),

o Lock out/Tag out,

o Fire extinguisher

• Prepare tools and equipment which are suitable for the work.

• Ensure that Supervisor, Foreman, Leadman and other workers for the work fully
understand the scope of work, contingency plan, evacuation plan, and emergency
response.

• Submit Work Permit form and other supporting document to Authorized Permit
Approver.
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3.1.2 Qualified Supervisor, Foreman, Leadman 

Supervisor, Foreman, Leadman shall mean GC staff or Contractor who responsible to 
supervise workers in the field and has been properly trained, tested and determined as 
qualified by Job Owner, Area Owner and SHE. 

Supervisor, Foreman, Leadman shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Review with Authorized Permit Issuer for all conditions and requirements of the Work
Permit and related Specific Work Permit and other document and then sign the Work
Permit form to acknowledge that all conditions and requirements are fully understood.

• Ensure that the working area and the work activities meet all requirements in the Work
Permit, for the example, fire blanket and fire extinguisher have been prepared for
Open flame hot work.

• Verify that the working area has been properly prepared and the equipment has been
properly isolated and cleaned.

• Communicate the detail of work, safety  precautions, contingency plan, evacuation
plan and emergency response to other workers.

• Ensure that all related Work Permits shall be posted at the working area.

• Ensure that all conditions in the Work Permit are maintained at all times during the
work.

• Ensure that Authorized Permit Issuer is notified immediately when the working area
conditions has been changed or turned to abnormal condition.

• Suspend the work, when the performance of the work or the operating conditions in
the area is unsafe for the workers and immediately notified Authorized Permit Issuer.

• Request for extension of the validity of the Work Permit ( If required)  by notifing
Authorized Permit Issuer.

• Ensure that when work is completed, working area need to return to an acceptable
condition especially de-isolation.

• Notify Authorized Permit Issuer that the work has been completed and ready for Area
Owner’s inspection.
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• Supervisor, Foreman, Leadman scoping guideline

- Qualified Permit Supervisor, Foreman, Leadman should supervise Jobs within a
distance of 15 meters at horizontally same level and 6 meters at vertical level as
long as the Qualified Permit Supervisor, Foreman, Leadman can clearly see all
following Jobs

▪ Open flame hot work in restricted area
▪ Specific work permit:  confined space ( need gas free) , excavation,

radiation, Work nearby high voltage, diving
▪ Hot tapping
▪ High pressure water jet
▪ Pressure test
▪ High risk job

- For another jobs, Supervisor, Foreman, Leadman should supervise Jobs in the
area.

3.1.3  Qualified Permit Issuer 

Qualified Permit Issuer shall mean GC staff who has been properly trained, tested and 
determined as qualified by SHE.  VP of Area Owner proposes staff with the guideline in 
Table 1 in section 3.2 for training. 

Qualified Permit Issuer shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Review and clearly understand detail of the work.

• Verify the Specific Work Permit and other documents have been properly prepared
and submitted with Work Permit.

• Ensure that the equipment properly isolated and cleaned up for gas freeing until
acceptable level is met.

• Ensure that the Supervisor, Foreman, Leadman and other workers fully understand
scope of work, safety  precautions, contingency plan, evacuation plan and emergency
response.

• Verify the qualification of Permit requester and Supervisor, Foreman, Leadman.
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• Ensure that the appropriate test of Hazardous atmosphere (combustible gases, toxic
gases) and Oxygen test for Hot work and Confined space entry permit use Authorized
Gas Tester. Test must always be completed before issuing Work Permit.

• Suspend work and withdraw Work Permit, if unsafe acts and conditions occur.

• Sign work permit preparation completed.

3.1.4 On-site verifier 

On-site verifier shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Co-ordinate with Qualified Permit Issuer to confirm the equipment properly isolated
and cleaned up for gas freeing until acceptable level is met.

• On-site verify and sign work permit before starting work for Open flame Hot work or
other works required by Authorized Permit Approver.

• Suspend work and withdraw Work Permit, if unsafe acts and conditions occur.

• Check work completed and sign acceptance of completed work.

• Verify the equipment and working area when work finished to return for normal
operation.

3.1.5  Authorized Permit Approver 

Authorized Permit Approver shall mean GC staff who has been properly trained, tested 
and determined as qualified by SHE. VP of Area Owner proposes staff with the guideline 
in Table 1 in section 3.2 for training. 

Authorized Permit Approver shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Assess the working area and process condition whether Work Permit can be approved
or not.

• Ensure that all safety requirements,  precautions, hazards, site preparations, personal
protection and additional instructions have been properly addressed by the Qualified
Permit Issuer and Supervisor, Foreman, Leadman and specify additional permit
requirements to ensure the work will be done safely.
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• Oversee all works and make sure that safety distance is sufficient between the other
works.

• Suspend work and withdraw Work Permit, if unsafe acts and conditions occur.

• Determine whether on-site verification is required for Cold work and Non Open flame
Hot work or not.

• Approve and Close Work Permit with signature.

3.1.6  Authorized Gas Tester 

Authorized Gas Tester shall mean GC staff who has been properly trained, tested and 
determined as qualified by SHE.  VP of Area Owner proposes staff with the guideline in 
Table 1 in section 3.2 for training. 

Authorized Gas Tester shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Test the Hazardous atmosphere ( combustible gases, toxic gases)  and Oxygen as
required by Work Permit and before issuing Work Permit.

• Supervise Safety Standby Man for testing the gas.

• Record the gas test result in Work Permit.

• Suspend work and withdraw Work Permit, if the Gas test result of the approved work
does not comply the standard or Work Permit requirements.

3.1.7 SHE 

SHE in each area shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Provide the work permit training course to qualified the Permit Requester,
Supervisor, Foreman, Leadman, Permit Issuer, Qualified Permit Approver and
Authorized Gas tester. The refreshment training frequency shall be according to SHE
mandatory training procedure.

• Maintain the updated data of qualified persons and ensure that involved person able
to access this data.

• Support as necessary to ensure effectiveness of Permit to Work System.
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• Monitor and evaluate the effectiveness of Permit to Work System

• Provide the suggestion for continuous improvement of Permit to Work System.

3.1.8 Safety Standby Man 

Safety Standby Man shall have responsibilities include, but are not limited to; 

• Test the Hazardous atmosphere ( combustible gases, toxic gases)  and Oxygen as
required by Work Permit periodically.

• Inform the gas test result.

• Do a safety patrol in the assigned area
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3.2 Guideline Qualification for Permit to Work Role & Responsibility 

Role 
Person in Charge Trained & Tested by 

Restricted area Controlled area 

Qualified Permit Requester GC staff  
or Contractor 

GC staff  
or Contractor 

SHE 

Qualified Supervisor, Foreman, 
Leadman 

GC staff  
or Contractor who responsible to supervise workers in the field5 

GC staff  
or Contractor who responsible to 

supervise workers in the field5 

SHE, Area Owner 

Qualified Permit Issuer1 GPC 
 Shift supervisor,  
Senior Operator3 

Issue Cold / Hot work permit 

BU2 
Shift manager  

Issue Cold / Hot work permit  

Technician1, 
Officer1, Engineer1,4 

Issue Cold / Hot work permit 

SHE 

GPC 
Operator 

Issue Cold work permit 

Senior Operator3 
Issue Cold work permit / Non-open 

flame Hot work permit  

- SHE 

Authorized Permit Approver GPC 
Shift Manager 

Approved Cold / Hot work permit 

BU2 
Shift manager  

Approved Cold / Hot work permit 

Officer, Engineer, 
Authorized person of each area or 

building4 
Approved Cold / Hot work permit 

SHE 

GPC 
 Shift supervisor,  
Senior Operator3 

Approve Cold work permit / Non-
open flame Hot work permit 

BU 
 Senior Operator3 

Approve Cold work permit / Non-
open flame Hot work permit 

- SHE 

On-site Verifier Assign area Field operator Assign area Field operator Assign Technician, 
Officer 

SHE 

Authorized Gas tester Operation 
(Periodic gas test can be done by  

safety standby man if it is very frequent) 

Technician, 
Officer, Engineer 

SHE 

Note: 1 Besides GC staff, a permanent Contractor could be trained to be a Permit issuer under VP of Area 
Owner consideration.  

2 Because of BU plant has less complexity of equipment and hierarchy of man power, the Permit 
Approver will perform the Permit Issuer role and sign the approver part in work permit form only. 

3 Senior operator who have experience or capability such as operator with job grade T4, T5.   
4 See appendix 8.2.2 
5 Prefer contractor who knowledgeable and clearly communicate detail of work to  

   Permit Approver, for example foreman or leadman contractor 

Table 1 : Qualification of Permit to Work Role & Responsibility 
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4. Workflow

Figure 1 : Permit to Work System Workflow 
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5. Detailed Narrative of Workflow

5.1 Committed Work

• Job Owner and Area Owner shall prepare the committed work list and submit to
involved person.

• Job Owner shall plan and prepare man powers, tools, equipment.

• Area Owner shall plan and prepare working area and process condition for the
committed work list and ensure the equipment proper clearance.

• Qualified Permit Requester shall complete Work Permit form and prepare related
documents.

5.2 Work Permit Request 

• Qualified Permit Requester shall submit the Work Permit with Specific Work
Permits ( if required)  and other documents to Authorized Permit Approver.
Authorized Permit Approver assigns Qualified Permit Issuer to prepare and issue
the Work Permit.

• If Qualified Permit Requester is a Contractor, he or she should submit Work Permit
form to Job Owner who is GC staff for reviewing and signing before submit the
Work Permit to Authorized Permit Approver.

• Unplanned Jobs or additional Jobs shall submit to Area Owner before the required
executed date at least one day.

• In case of emergency Jobs, Job Owner shall contact Authorized Permit Approver
directly.

5.3 Work Permit Preparation 

5.3.1 Verify Work Permit documents 

Qualified Permit Issuer shall verify as follows; 

• Type of Work Permit and the type of Specific Work Permit.  The Specific
Work Permit and other documents have been properly prepared.
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• The qualification of Qualified Permit Requester and Supervisor, Foreman,
Leadman.

• The Work Permit has properly completed data and all required information.

• If Specific Work Permit is required, Qualified Permit Issuer shall verify that
the Specific Work Permit has properly been prepared.

5.3.2 Verify Working Condition and Safety Requirements 

Qualified Permit Issuer shall review the working condition as follows; 

• Equipment conditions, safety requirements, fire protection requirements &
personnel protection requirements are all listed along with special
instructions.

• Ensure that the working area has been properly prepared and the equipment
has been properly isolated with Lock out/Tag out system.

• Ensure that there is no any safety conflict among different Work Permits in
the same area.

• Name of On-site Verifier is specified.

5.4 Confirm Readiness of the Working Area and Gas Test by Area Owner 

• Qualified Permit Issuer ensures the equipment properly isolated and cleaned up for
gas freeing until acceptable level is met.

• Authorized Gas Tester initially tests the Hazardous atmosphere (combustible gases,
toxic gases) and Oxygen if they are required by Work Permit.

• The initial gas test shall be done by Authorized Gas Tester of Area Owner prior to
issue the Work Permit.  However, Safety Standby Man can be called for testing the
gas under supervision of the Authorized Gas Tester of Area Owner

• The periodic gas test can be performed by Safety Standby Man.

• If Job is interrupted for more than one hour, gas test must be done again before
restarting work.
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• Qualified Permit Issuer signs in the Work Permit form for readiness of the working
area and submits to Authorized Permit Approver.

5.5 Work Permit Approval 

Authorized Permit Approver shall do as follows; 

• Assess the working area and process condition whether they are safe for working or
not, especially;

▪ The impact from combustible gas/liquid purges or drains from nearby units.

▪ The safety requirements conflicts with other Work Permits performed in same or
nearby working area.  The Work Permit shall be suspended until the conflict has
been eliminated.

• Ensure that all safety requirements,  precautions, hazards, site preparation, personal
protection and additional instructions have been properly addressed by the Qualified
Permit Issuer and Supervisor, Foreman, Leadman and specify additional permit
requirements to ensure the work will be done safely.

• Request the Authorized Pertmit Approver or Qualified permit issuer of other areas
to countersign the Work Permit, if there are some impacts of working activities to
other units or operating areas.

• Request the Approval Cosigner if work is considered of high risk work.  The
Approval Cosigner must be a PTTGC staff with a very high degree of overall
operational knowledge and experience.

• Ensure that all necessary Specific Work Permits have been signed, if they are
required.

• Approve the Work Permit with signature and then return the Work Permit to
Qualified Permit Issuer.
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5.6 Permit Communication 

• Qualified Permit Issuer or Authorized Permit Approver explains the scope of
work, Safety  precautions, working area preparation and equipment isolation,
contingency plan, evacuation plan, emergency response, PPE to Supervisor,
Foreman, Leadman.

• Supervisor, Foreman, Leadman signs for acknowledgment.

• Supervisor, Foreman, Leadman keeps the Work Permit (Master) for
communication to workers and posts at the working area.

• Qualified Permit Issuer keeps the Work Permit (Copy).

5.7 On-site Verification and Work Permit Execution 

5.7.1 Communication to workers 

• Supervisor, Foreman, Leadman explaines the scope of work, safety
precautions, working area preparation and equipment isolation, contingency
plan, evacuation plan, emergency response, PPE and Specific Work Permit
requirements (if any) to workers.

• Supervisor, Foreman, Leadman mobilizes equipment, workers to working
area and should verify that the working area has been properly prepared and
the equipment has been properly isolated and cleaned.

5.7.2 On-site Verification 

• On-site Verifier shall ensure that the working area has been properly
prepared as requirements in the Work Permit and the equipment has been
properly isolated and cleaned up for gas and chemical freeing until
acceptable level is met.

• On-site Verifier shall confirm the gast test result with Authorized Gas Tester
before starting work.

• Before starting work;
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- For Open flame Hot work, Supervisor, Foreman, Leadman shall contact
On-site verifier to check working area together, then On-site verifier
signs to allow for starting work.

- For Cold work and Non-open flame Hot work that need specific work
permit or high risk work, Supervisor, Foreman, Leadman shall inform
On-site verifier before starting work.

- However; On-site verification may be required by Authorized Permit
Approver in Work Permit form.

• The Work Permit shall be withdrawn, if Supervisor, Foreman, Leadman or
workers cannot start work within 2 hours after the Work Permit has been
Approved.

• For Job in Controlled area, on-site verification can be done with clause 5.3;
Work Permit Preparation and clause 5.5; Work Permit Approval.

5.7.3 Work Permit Execution 

• Supervisor, Foreman, Leadman posts the Work Permit (Master)  and related
documents at the working area.

• During work, On- site Verifier and Job Owner shall periodically perform on-
site survey to verify the working area conditions.

• During work, Supervisor, Foreman, Leadman shall supervise and control
worker to ensure all safety requirements are complied at all time.

• The frequency of the periodic gas test depends on Work Permit requirement.
Authorized Gas Tester should inform the periodic gas test result to Authorized
Permit Approver and record in Work Permit (Copy).

• The periodic gas test can be done by Safety Standby Man who is qualified by
Authorized Gas Tester.
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Work Suspension and Work Permit Withdrawal; 

• During work, if the working area or process conditions significantly change
and cause unsafe conditions, the work shall be suspended and the Work
Permit shall be withdrawn accordingly.

• The suspension of work and withdrawal of the Work Permit can be done by
any knowledgeable staffs, if they determine the conditions of the working area
have been changed and the work become unsafe.  The person suspending the
work and withdrawing the Work Permit shall immediately notify the
Qualified Permit Issuer about the situation and the reason for withdrawing or
suspending the work.

• If the work is suspended due to concerns of hydrocarbon release in the
working area, a new gas test must be performed before the work is continued.

• If the Work Permit has been suspended with any reasons for longer than one
hour, a new gas test is required before the work is continued.

• If a leak, spill, plant upset, accident or other changes in work conditions
occurs and creates a hazard, the Work Permit is no longer valid and shall be
withdrawn.  After conditions have been confirmed safe, by the Authorized
Permit Approver, the existing permit will be valid for re- issue after the
oncoming Operation personnel have rechecked the working area.

• If the scope of work described on the original Work Permit changes for any
reason, a new Work Permit is required to be written with additional new
precautions and restrictions.  Then go through the full approval and issuing
work instruction.

Permit duration and extension; 

Work Permit is normally issued during 07:00 to 19:00 for shift work or 8:00 to 
17:00 for day work, but it may be extended under the following conditions;  

• The Work Permit can be extended up to 12 hours by the oncoming nightshift
operation personnel as long as the conditions remain unchanged and the
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equipment and working area are verified by the oncoming operation 
personnel.  If gas test is required by the original Work Permit, it shall be 
checked and recorded before extending the Work Permit. 

• The Work Permit is only valid for a maximum of twenty-four (24)  hours.  A
new Work Permit shall be issued by each dayshift.  Normally permitting of
work would be initiated on dayshift and extended if required through the night
shift.

• Before extending the Work Permit, Authorized Permit Approver and
Supervisor, Foreman, Leadman shall ensure that conditions are safe and all
permit restrictions are continuing to be met. Authorized Permit Approver shall
specify the extended time. Both Authorized Permit Approver and Supervisor,
Foreman, Leadman shall sign the Work Permit extension.

5.8 Work Finished 

5.8.1 Permit Ended 

• Supervisor, Foreman, Leadman notifies the On-site verifier that the work has
been completed and ready for operations inspection.

• On- site verifier checks work completion and de- isolation ( if required) .
Working area is returned to an acceptable condition which is safe and clean.

• On-site verifier signs acceptance for completed work.

• Supervisor, Foreman, Leadman submits Work Permit to Qualified Permit
Issuer.

• Qualified Permit Issuer signs off to closed out Work Permit and informs Work
Permit countersign or Approval cosigner (if any).

5.8.2 Record 

• Area Owner retains the Master of Work Permit master at least 1 month for
the jobs without incident and 2 years for the jobs with incident.

• Job Owner retains the Copy of Work Permit.
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6. Appendix

6.1 Terms and Definitions

Area Owner GC Staff who are responsible for areas or properties which work is executed. 
In this procedure, Qualified Permit Issuer, Authorized Permit Approver, On-
site Verifier are one of Area Owner. 

Approval Cosigner A person with a high degree of Operational knowledge and experience who 
responsible to review and approve high risk work (RAM consequence level 
4 & 5). The degree of Approval cosigner follow the below list; 

- Day supervisor or Division manager responsible for RAM consequence
level 4 high risk work.
- Vice president responsible for RAM consequence level 5 high risk work.

Note:  RAM (Risk assessment matrix)  refer to W- (T-SP) -001 Operational
Risk Assessment Matrix and Its Applications.

BU Business Unit –  Polymer, EO-Based Performance, Green Chemicals, High-
Volume Specialties. 

Controlled area The fenced area outside the process area where containing the Fire station, 
Workshop, Warehouse, Laboratory outside the process area, Office building 
(exempt ENCO, Sun tower B), First aid etc. 

GPC Group Performance Center –  Olefins, Aromatics, Refinery and Shared 
Facilities 

High risk work Work or activity are RAM consequence level 4 & 5.  The following are 
examples of high risk work; 

- Work done on the relief system, including the removal of a PSV or RV.
- Any work above first platform of the flare stack i.e. I/E stack analyzers.
- Hazardous work required to be done in an area where there is limited

egress in the event of a problem.
- Hot Taps i.e.  vessels, tanks and piping (In addition a Hot Work Permit

is always required).
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- Work that will involve the release of hydrocarbon in either a liquid or
gaseous state.
- Work that would involve the release or potential release of sour gas.
- Work being done on acid or caustic or other hazardous chemical

systems, where there is a danger of personnel coming into contact with
this acid, caustic or other hazardous material in the system.
- Blinding of acid, caustic or other hazardous chemical lines for work to

be performed.
- Instrumentation work on any transmitter in a hazardous chemical

service where the work involved would or could involve I&E
Technician’s or other personnel being exposed to hazardous chemicals.
- The unplugging of lines or bleeders if the line or bleeder is in a service

that contains hydrocarbon, hazardous chemical, high- pressure steam
service, or lines and equipment in H2S service.
- Tank cleaning and inspection work or any type of major maintenance

work required in the confined space of tanks.
- Any type of hot work required to be performed on the shell of tanks or

vessels.
- Interconnection pipe-line hot work performed in the off sites pipe-way.
- Any work required to be done that Fire and Emergency Protection that

will prevent the system from functioning normally or will have the
potential for preventing the system from functioning properly during the
work creating a safety risk. i.e. foam lines, fire hydrants, fire proofing,
alarm alerting system, smoke and gas detectors systems, fire deluge
systems, etc.
- High voltage electrical work on equipment within the refinery or work

on an incoming PEA electrical line (Such work will require a Hot Work
Permit and an Electrical Certificate issued)
- Cranes doing lifts over any live process lines, equipment or near high

voltage electrical cables, where there is the possibility the boom could
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come in contact with the high voltage electrical cable (Hot Work Permit 
in such cases a Crane Certificate are both required). 
- Inert entry into any vessel requiring work shall always be performed by

and outside contractor specialized within an inert atmosphere.  (In such
cases, a Job Safety and Environment Analysis ( JSEA)  is always a
requirement and the outside Contractor specialist shall provide special
work procedures for work inside the inert space.)
- Working with hazardous new chemical materials being initially

introduced into the process plant.
- Any work inside of a confined space where there will be limited egress

i. e.  long lines, columns, overhead vertical lines or other equipment
requiring the use of rope ladders to gain access.
- Excavation work in the vicinity of underground services where those

services location can not be positively verified.
- Excavations greater in depth than 1. 5 meters will be considered a

confined space and may require the Special Risk Checklist including the
requirement for a JSEA to be completed.
- Any work on outside lines outside of a unit’ s battery limits or any

interconnecting piping between process units.

Job Group of activities or works need to be done and written in one Work Permit. 

Job Owner PTTGC staff who is responsible for jobs or activities requested to be done 
and to control the job or activities are requested meets all permitting 
requirements. 

PTTGC Job Owner including assigned and Qualified PTTME/BSA (direct 
hire)  that allow for maintenance, engineering and construction work. 
However, the accountability of jobs or activities are accounted by PTTGC 
staff who assigned PTTME/BSA.  
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GC PTT Global Chemical Public Co. , Ltd.  and subsidiaries including PTTGC, 
PTTPE, BPE, TSCL, TOCGC and TOL. 

Restricted area Parts of the ‘Inside Fence Area’ which are considered to be critical areas that 
required a higher level of authority to enter and where the Work permit 
system is in force.  This includes the Process area, Jetty, Loading area, Pipe 
rack ( both inside and outside the plant) , Tank Farm and Central control 
building (CCB). 

SHE Staff in SHE service division that provides Safety, Health and Environment 
Service 

Type of Work 
Permit  

There are 2 types of Work Permit as follows; 

1. Work Permit for entry the area of the work.

There are 2 sub- types of this Work Permit.  The application depends on the
nature of the work as describe as below;

1.1 Cold Work Permit is required for the work that will not involve the
source of ignition or produce a source of ignition. 

1.2 Hot Work Permit is required for the work that will involves a source of 
ignition. There are two sub-types of Hot Work Permit as below; 

1.2.1 Open Flame Hot Work Permit:  The work that involve the use 
or generate flame or sparks such as cutting, welding, grinding and 
operate engine in Restricted area. 

1.2.2 Non-Open Flame Hot Work Permit: :  The work that may 
generate heat, flame or sparks such as the work that use non-
explosion proof equipment, chisel metal or concrete, pierce metal 
or concrete and vehicle entry in Restricted area.  

2. Specific Work Permit

Specific Work Permit shall be attached whenever the work requires special
safety requirement or additional safeguarding requirements be followed.
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There are 9 sub-types of this Work Permit. The application for use depended 
on the nature of the work as describe as below; 

1. Confined Space Entry Permit

2. Excavation Permit

3. Radioactivity Permit

4. Scaffolding Permit

5. Electrical permit

6. Crane/Lifting Permit

7. Diving Permit

8. Road Closure Permit

9. Box-up Permit

6.2 Other Supporting Information 

6.2.1 Safety requirement for Hot work Work Permit 

The following list is a guide of necessary site and equipment preparation 
requirements for Hot Work Permit:  

• Require positive physical isolation of equipment if hot work is required to
be performed. Example of one form of positive physical isolation is Blinding
(Spading).

• Depressurize hydrocarbon from related equipment before starting work.

• Test and check gas at the equipment by Authorized Gas Tester.

• Determine a continuous gas monitoring device wheter it is required or not.

• Clear any combustible materials which are located within 15 meters from the
Hot Work area.

• Install covers of all storm sewers and drainage system within 15 meters from
working area.

• Do not approve Hot work permit during loading or unloading hydrocarbon.
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• Ensure that all necessary fire protection has been allocated in the hot work
area. Fire extinguishers should be obtained by the Contractor. A fire hose (if
required)  should be set up so that it is properly located to provide adequate
protection and quick access.

• Determine a safe location for welding equipment.

• Ensure that welding machines have been properly grounded.

• Determine the erection of spark screens if required.

• Use a fire resistant material to cover scaffolding boards and enclose the
elevated work platform on all four sides if the work involve with welding
where hot slag may fall or when sparks are generated.

• Determine insulation blankets to be protected surrounding equipment and
pipes if required.

• Rope off the area and hang “Warning Do Not Enter”  signs under the hot
work area to prevent persons from walking under the site while work is being
performed overhead.

• Determine respiratory protection or breathing apparatus if required.

• Attach SDS sheet with the Master of Work Permit if the equipment or pipes
contain hazardous hydrocarbon material or other hazardous chemicals.

• Verify that all workers on the site are familiar using the nearest safety shower
and eyewasher in the area.

• Verify that there is no hydrocarbon leakage from pumps and no oil at the
pump’s pads.

• Install gas welding equipment with the flash back arrestor at the oxygen
discharge regulator, fuel gas discharge regulator, torch grip which is
connected to oxygen line and the other torch grip which is connected to fuel
gas line.
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6.2.2 Controlled area responsibility 

Area Head of area owner 

Office/Administration building, Utility at RO, Canteen, 
Change house, First aid, SHE Building and other area 
include road 

VP of H-GA 

Lab inside Restricted area, 

Lab outside Restricted area 

VP of T-LB 

Innovation center VP of I-SI 

Workshop, Sub-station outside Restricted area VP Maintenance of each plant 

Spare part and chemical Warehouse VP of T-SP 

Product Warehouse VP Operation 

Fire station Q-SH-CM

O&M Plant, for example Sea water RO PU Head 

 Table 2 : Controlled area responsibility Int
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6.2.3 Work Permit form 

F-(Q-TS)-P-(Q-TS)-002-01Cold work permit form 

F-(Q-TS)-P-(Q-TS)-002-02Hot work permit form 

6.2.4 Normative References

• W-(T-SP)-001, Operational Risk Assessment Matrix and Its Applications
• Ministerial Regulation on the Prescribing of Standard for Administration and

Management of Occupational Safety, Health and Work Environment in
Confined Space B.E. 2547 (A.D.2004)

6.3 Implementation Plan 

- 

6.4 Summary in Thai 

1. ขอบเขต
1) ระบบใบอนุญาตท างานน้ีครอบคลุมทั้งพื้นท่ีหวงหา้มและพื้นท่ีควบคุมของบริษทัฯ
2) ใชส้ าหรับการท างานท่ีไม่ใช่งานหรือกิจกรรมท่ีท าเป็นประจ าของเจา้ของพื้นท่ี
3) ทั้งน้ีหากงานหรือกิจกรรมท่ีท าเป็นประจ าของเจา้ของพื้นท่ีเป็นงานท่ีก่อให้เกิดความ

ร้อนหรือประกายไฟ (hot work) เจ้าของพื้นท่ีตอ้งตรวจสอบสภาพแวดลอ้มในการ
ท างานและตรวจวดัแก๊สตามข้อก าหนดในใบอนุญาตท างานท่ีมีความร้อนหรือ
ประกายไฟดว้ย (hot work permit)

4) งานหรือกิจกรรมท่ีไดรั้บการยกเวน้ ไม่ตอ้งขอใบอนุญาตท างาน แต่ตอ้งแจง้ใหเ้จา้ของ
พื้นท่ีรับทราบและอนุญาตใหท้ าก่อน ไดแ้ก่

พื้นท่ีหวงห้าม 

• งานตรวจวดัแก๊สก่อนเร่ิมงาน
• งานตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิงหรืออุปกรณ์ด้านความปลอดภัย โดยการ Visual

Inspection ท่ีไม่เก่ียวข้องกับระบบดับเพลิงอัตโนมัติ เช่น ตรวจถังดับเพลิงแต่ถ้า

เก่ียวขอ้งกบัระบบดบัเพลิงอตัโนมติัจะตอ้งขออนุญาตท างานดว้ย เช่น ระบบ Deluge

Valve, FM-200, CO2 ระบบ Foam เป็นตน้
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• งานปรับแต่งอุปกรณ์เติมสารเคมี โดยบริษัทผูข้ายสารเคมีของหน่วยงานเทคนิค

กระบวนการผลิต เช่นงาน Calibration Pump เป็นต้น ทั้ งน้ีอยู่ในการควบคุมของ

พนกังานเดินเคร่ือง

พื้นท่ีควบคุม 

• งานเปล่ียนหลอดไฟภายในอาคาร ท่ีไม่มีการตั้งนัง่ร้าน
• งานซ่อมท่อประปา ท่ีไม่มีงานขดุ
• งานท าสวน ท่ีไม่มีการตั้งนัง่ร้านหรืองานขดุ
• งานท าความสะอาด ซ่อมแซม อุปกรณ์ส านกังาน
• งานซ่อมบ ารุงโทรศพัท ์คอมพิวเตอร์และเคร่ืองถ่ายเอกสาร
• งานซ่อมบ ารุงและงานประจ าใน Maintenance workshop (ยกเวน้ งานท่ีตอ้งมีการตดั

แยกระบบไฟฟ้าในอาคาร workshop  หรือการท างานกบัวสัดุท่ีมีสารไวไฟ เช่น การ
ตดัถงับรรจุน ้ามนั เป็นตน้)

• การท างานของผูรั้บเหมาใน Contractor yard
2. ค านิยาม

พื้นท่ีควบคุม พื้นท่ีนอกเขตกระบวนการผลิต เช่น อาคารดบัเพลิง อาคาร
ซ่อมบ ารุง อาคารคลงัพสัดุ อาคารอ านวยการ อาคาร
สถานพยาบาล เป็นตน้ 

พื้นท่ีหวงห้าม พื้นท่ีในเขตกระบวนการผลิต ซ่ึงหมายรวมถึง Pipe rack ท่ี
เช่ือมต่อออกมาในเขตควบคุมดว้ย 

เจ้าของพื้นท่ี (Area Owner) พนกังาน GC ท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีท่ีมีการขออนุญาตท างาน ซ่ึง
ท าหนา้ท่ีเป็นผูอ้นุมติัใบอนุญาต ผูอ้อกใบอนุญาตหรือผู ้
ตรวจสอบหนา้งาน 

เจ้าของงาน (Job Owner) พนกังาน GC ท่ีรับผิดชอบงานท่ีขออนุญาตท างาน ซ่ึงท า
หนา้ท่ีควบคุมดูแลงานท่ีรับผิดชอบใหป้ฏิบติัตามใบอนุญาต
ท างานนั้นๆ  

ทั้งน้ีใหร้วมถึงพนกังาน PTTME ท่ีไดรั้บหมอบหมายจาก
ผูจ้ดัการฝ่าย (VP) ตามสายบงัคบับญัชา (Line of command) 
ส าหรับงานซ่อมบ ารุง งานวิศวกรรม และงานโครงการ
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ก่อสร้าง ซ่ึงความรับผิดชอบในงานนั้นๆ ยงัคงเป็นความ
รับผิดชอบโดยตรงของพนกังาน GC ท่ีเป็นผูม้อบหมาย 

ผู้ร่วมอนุมัติ (Approval 
Cosigner) 

พนกังาน GC ท่ีร่วมอนุมติัใบอนุญาตท างานท่ีมีความเส่ียง
สูง 

- Day Manager หรือผูจ้ดัการส่วน เป็นผูร่้วมอนุมติั
ใบอนุญาตท างานท่ีมีความเส่ียงสูง (RAM ระดบั 4)

- ผูจ้ดัการฝ่าย (VP) เป็นผูร่้วมอนุมติัใบอนุญาตท างานท่ีมี
ความเส่ียงสูง (RAM ระดบั 5)

ประเภทใบอนุญาตท างาน ใบอนุญาตท างานแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก่ 

1. ใบอนุญาตใหเ้ขา้ท างานในเขตหวงหา้มหรือเขตควบคุม

แบ่งออกเป็น 2 ชนิด คือ

1.1 ใบอนุญาตท างานทัว่ไป (Cold Work Permit) ใช้
ส าหรับงานทุกชนิดท่ีไม่มีความร้อนหรือประกาย
ไฟ 

1.2 ใบอนุญาตท างานท่ีมีประกายไฟ (Hot Work Permit) 
ใชส้ าหรับงานท่ีก่อใหเ้กิดความร้อนหรือประกาย
ไฟ โดยแบ่งออกเป็น 

1.2.1 Open-flam hot work permit คืองานท่ีก่อให้เกิด
ประกายไฟ เช่น งานตดั เช่ือม เจียร์ เป็นตน้ 

1.2.2 Non-Open Flame Hot Work Permit: งานท่ีไม่
ก่อใหเ้กิดประกายไฟ แต่อาจมีประกายไฟหรือ
ความร้อน เช่นงานท่ีใชอุ้ปกรณ์แบบ non-
explosion proof, งานใชส้วา่นเจาะ หรือการใช้
ยานพาหนะในเขตหวงหา้ม เป็นตน้  
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2. ใบอนุญาตท างานท่ีมีความเส่ียงเฉพาะ (Specific Work
Permit)

ใบอนุญาตท างานตามความเส่ียงเฉพาะของงานนั้นๆ ซ่ึง
หากท างานประเภทเหล่าน้ีในเขตหวงหา้มหรือเขต
ควบคุม ตอ้งขออนุญาตท างานเหล่าน้ี ควบคู่ไปกบั
ใบอนุญาตใหเ้ขา้ท างานในเขตหวงหา้มหรือเขตควบคุม
(Hot/Cold Work Permit) ดว้ย

แบ่งออกเป็น 9 งาน คือ

2.1 ใบอนุญาตท างานท่ีอบัอากาศ
2.2 ใบอนุญาตท างานขดุ
2.3 ใบอนุญาตท างานฉายรังสี
2.4 ใบอนุญาตท างานนัง่ร้าน
2.5 ใบอนุญาตท างานใกลส้ายส่งไฟฟ้าแรงสูง
2.6 ใบอนุญาตท างานยกโดยรถป้ันจัน่
2.7 ใบอนุญาตท างานประดาน ้า
2.8 ใบอนุญาตท างานปิดถนน
2.9 ใบอนุญาตท างานปิด Man-hole

3. บทบาทและความรับผิดชอบ (Roles and Responsibilities)
3.1 ผู้ขอใบอนุญาต (Qualified Permit Requester)

เป็นพนกังาน GC หรือผูรั้บเหมาท่ีผา่นการฝึกอบรมและทดสอบจากหน่วยงาน SHE 
มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- ผูข้อใบอนุญาต ตอ้งมีความเขา้ใจในรายละเอียดของงาน พื้นท่ีท างาน อุปกรณ์

เคร่ืองมือท่ีใชป้ฏิบติังาน และเลือกใชใ้บอนุญาตท างานใหถู้กตอ้งตามประเภทของ

งาน (Cold work permit หรือ Hot work permit)

- กรอกขอ้มูลและลงนามในแบบฟอร์มใบอนุญาตท างานในส่วนของท่ีเก่ียวขอ้งกบั

การขออนุญาต (Permit Request) กรณีท่ีผูข้อใบอนุญาตเป็นผูรั้บเหมา ตอ้งให้ผู ้
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ควบคุมงานของ GC ลงนามในใบอนุญาตท างาน ก่อนส่งให้กบัผูอ้อกใบอนุญาต

ท างาน 

- ผูข้อใบอนุญาต ตอ้งพิจารณาว่ามีงานท่ีเข้าข่ายต้องขอใบอนุญาตท างานเฉพาะ

(Specific work permit) หรือไม่ หากตอ้งใช้ร่วมด้วย ให้ด าเนินการขอใบอนุญาต

ท างานเฉพาะก่อน เพื่อใชแ้นบกบัใบอนุญาตท างาน

- วางแผนและเตรียมการป้องกนัอนัตราย จากการปฏิบติังาน เช่น

• การท าการวิเคราะห์งานเพื่อความปลอดภยัและส่ิงแวดลอ้ม (JSEA)

• เตรียมอุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคล (PPE)

• ระบบ Lock out/Tag out

• ถงัดบัเพลิง หรือผา้กนัไฟ

- มั่นใจว่าหัวหน้างานมีความเข้าใจรายละเอียดข้อก าหนดและข้อควรปฏิบัติใน

ใบอนุญาตท างานแลว้

- ส่งใบอนุญาตท างานและเอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง ใหก้บัผูอ้อกใบอนุญาตท างาน

3.2 หัวหน้างาน (Supervisor, Foreman, Leadman) 

เป็นพนักงาน GC หรือหัวหน้างานผูรั้บเหมา ท่ีผ่านการฝึกอบรมและทดสอบจาก
หน่วยงาน SHE มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- ท าความเขา้ใจขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยัท่ีระบุในใบอนุญาตท างานร่วมกบัผู ้

ออกใบอนุญาตและลงช่ือในแบบฟอร์มใบอนุญาตท างาน

- ท าความเขา้ใจขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยัท่ีระบุในใบอนุญาตท างานร่วมกบัผู ้

ออกใบอนุญาตและลงช่ือในแบบฟอร์มใบอนุญาตท างาน

- ควบคุมดูแลให้มีการจดัเตรียมมาตรการป้องกันสะเก็ดหรือประกายไฟจากการ

ปฏิบติังาน เช่น ผา้กนัไฟ รวมถึงจดัเตรียมอุปกรณ์ดบัเพลิง เช่น ถงัดบัเพลิง เป็นตน้

- ควบคุมดูแลใหผู้ป้ฏิบติังานและสภาพการท างานตามเง่ือนไข ขอ้ก าหนดดา้นความ

ปลอดภยัตลอดระยะเวลาท่ีปฏิบติังาน

- ตรวจสอบให้มัน่ใจว่า สถานท่ีท างาน อุปกรณ์ไดรั้บการเตรียมพร้อมหรือตดัแยก

(Isolation) ตามท่ีระบุในใบอนุญาตท างาน ก่อนเร่ิมปฏิบติังาน
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- ส่ือสาร รายละเอียดงานท่ีปฏิบัติ ขอ้ควรระวงัด้านความปลอดภยั แผนฉุกเฉิน/

พยพ ใหก้บัผูป้ฏิบติังานทราบอ

- แสดงใบอนุญาตท างานไวท่ี้หนา้งานตลอดเวลา

- แจ้งผู ้ออกใบอนุญาตหรือผู ้ตรวจสอบหน้างานทันที  เ ม่ือสถานท่ีท างาน

เปล่ียนแปลงหรือผิดปกติไปจากเดิมและหยุดการปฏิบติังานจนกว่าจะได้รับการ

ตรวจสอบจากผูอ้อกใบอนุญาต

- แจง้ขอต่อเวลาใบอนุญาตท างานกบัผูอ้อกใบอนุญาต

- หลงัเสร็จงานตอ้งตรวจสอบและยืนยนัวา่ช่างฝ่ายซ่อมบ ารุงไดป้ลดล็อกกุญแจและ

ป้ายเตือนออกจากอุปกรณ์เรียบร้อยแลว้และท าความสะอาดสถานท่ีท างานให้

เรียบร้อย

- แจง้ผูอ้อกใบอนุญาตท างานเพื่อท าการตรวจสอบความเรียบร้อย

- แนวทางการพิจารณาขอบเขตการท างานหนา้ท่ีของหวัหนา้งาน

• หวัหนา้งานควรจะควบคุมงาน 1 คน ควรจะควบคุมงาน 1 ใบอนุญาต
• กรณีท่ีเป็นงานเดียวกัน (Work permit ใบเดียว) ของอุปกรณ์ท่ีมีความสูง เช่น

Column, Tower, Reactor, Furnace, tank แมจ้ะเปิดหลาย man hole แต่ถา้เป็น Work
permit เดียวกนัก็สามารถใชห้วัหนา้งานคนเดียวได้

• กรณีควบคุมงานมากกว่า 1 ใบอนุญาตในช่วงเวลาเดียวกัน มีแนวทางการพิจารณา
ดงัน้ี

ควรมีระยะห่าง (Distance) ของงานท่ีควบคุมไม่เกิน 15 เมตรโดยประมาณในแนวราบ และ 
6 เมตรโดยประมาณในแนวด่ิง ซ่ึงเป็นระยะห่างท่ีสามารถมองเห็นงานท่ีควบคุมดูแลได้ 
ส าหรับงานดงัต่อไปน้ี 
1) งาน open flame hot work ในเขตหวงหา้ม
2) งานท่ีขอ specific work permit ไดแ้ก่

a. งานท่ีอบัอากาศ ภายใตบ้รรยากาศท่ีเป็นอนัตรายหรือภายในอุปกรณ์ใชง้านกบัสาร
ไฮโดรคาร์บอนหรือสารเคมี

b. งานขดุ
c. งานฉายรังสี
d. งานใกลส้ายส่งไฟฟ้าแรงสูง
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e. งานยกโดยรถป้ันจัน่ท่ีมีความเส่ียงสูง (Critical Lift)
f. งานด าน ้า

3) งาน Hot Tapping
4) งานฉีดน ้าแรงดนัสูง
5) งานทดสอบความดนั (Pressure Test)
6) งานความเส่ียงสูง

• งานอ่ืนๆ: ต้องอยู่ในบริเวณพื้นท่ีการท างานท่ีควบคุม โดยสามารถควบคุมดูแลงานท่ี
รับผิดชอบได้

• ก าหนดขอบเขตการควบคุมงานของหัวหน้างาน เพ่ือเป็นแนวทางให้ผูอ้นุมติัใบอนุญาต
ท างาน (Permit Approver) และเจา้ของงาน (GC Job Sponsor) ใชป้ระกอบดุลยพินิจในการ
ก าหนดหวัหนา้งานท่ีขอใบอนุญาตท างานเท่านั้น

3.3  ผู้ออกใบอนุญาต (Qualified Permit Issuer) 

เป็นพนกังาน GC ท่ีผา่นการฝึกอบรมและทดสอบจากหน่วยงาน SHE 
มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- ผูอ้อกใบอนุญาตท างานท าความเขา้ใจรายละเอียดของงานท่ีขออนุญาต

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของใบอนุญาตท างานและใบอนุญาตท างานเฉพาะ

- ตรวจสอบคุณสมบติัของผูข้อใบอนุญาตและหวัหนา้งาน

- ตัดแยกอุปกรณ์หรือเตรียมสถานท่ีปฏิบัติงานให้พร้อม และมั่นใจว่าแก๊สหรือ

สารเคมีท่ีบรรจุในอุปกรณ์ อยู่ในระดบัท่ียอมรับได ้โดยประสานงานกบั On-site

verifier แต่ละพื้นท่ี

- ระบุรายละเอียดสภาพอุปกรณ์ ขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยั และผลการตรวจวดั

แก๊สในใบอนุญาตท างาน

- ตรวจวดัแก๊สและบนัทึกผล ก่อนเร่ิมปฏิบติังาน โดยประสานงานกบั Authorized

gas tester เป็นผูต้รวจวดั

- ระบุผูท้  าหนา้ท่ีเป็น On-site verifier ในใบอนุญาตท างาน
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- ส่ือสาร ขอ้ก าหนด ขอ้ควรระวงัดา้นความปลอดภยั ท่ีระบุในใบอนุญาตท างานให้

หวัหนา้งานทราบ

- หยุดงานและยกเลิกใบอนุญาตท างาน หากสถานท่ีท างานมีการเปล่ียนแปลงหรือ

ผูป้ฏิบติังานมีพฤติกรรมการท างานท่ีไม่ปลอดภยั

- ลงนามผูอ้อกใบอนุญาตในแบบฟอร์มใบอนุญาตท างาน

- ส่งใบอนุญาตท างานใหผู้อ้นุมติัใบอนุญาตท างาน

3.4 ผู้ตรวจสอบหน้างาน (On-site Verifier) 

มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- ประสานงานกับ ผูอ้อกใบอนุญาตท างาน (Permit Issuer) ในการตดัแยกอุปกรณ์

หรือเตรียมสถานท่ีปฏิบติังานให้พร้อม และมัน่ใจว่าแก๊สหรือสารเคมีท่ีบรรจุใน

อุปกรณ์ อยูใ่นระดบัท่ียอมรับได้

- On-site verifier ลงนามในใบอนุญาตท างาน ก่อนเร่ิมงาน Open flame hot work

permit หรืองานอ่ืนๆ ท่ีตอ้งลงนามก่อนเร่ิมงาน ตามท่ีผูอ้นุมติัใบอนุญาต (Permit

approver) ท างานก าหนด

• Open flame hot work ให ้On-site verifier ลงนามก่อนเร่ิมงานทุกคร้ัง

• Cold work และ Non-open flame Hot work ให้หัวหน้างานแจ้ง On-site verifier

ก่อนเร่ิมงาน

(ทั้งน้ี Permit approver สามารถก าหนดให ้On-site verifier ลงนามก่อนเร่ิมงานได)้
- หยุดงาน และ ยกเลิกใบอนุญาตท างาน หากสถานท่ีท างานมีการเปลี่ยนแปลง หรือ

ผูป้ฏิบติังานมีพฤติกรรมการท างานท่ีไม่ปลอดภยั

- ตรวจสอบความเรียบร้อยและลงนาม เม่ือเสร็จงาน

3.5 ผู้อนุมัติใบอนุญาตท างาน (Authorized Permit Approver) 

เป็นพนกังาน GC ท่ีผา่นการฝึกอบรมและทดสอบจากหน่วยงาน SHE 
มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- ประเมินพื้นท่ีปฏิบติังาน และ Process condition เพื่อพิจารณาอนุญาตให้ท างาน

หรือไม่
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- ตรวจสอบความพร้อมการในการตัดแยกอุปกรณ์ หรือเตรียมสถานท่ีท างาน

ขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยั หรือขอ้ก าหนดอ่ืนๆ ว่าไดรั้บการเตรียมจาก Permit

Issuer ครบถว้นหรือไม่ 

- ระบุขอ้ก าหนดอ่ืนๆ เพิ่มเติม ในใบอนุญาตท างาน

- ประเมินสภาพของกระบวนการผลิต ในภาพรวมว่างานท่ีขออนุญาตท างาน มี

ผลกระทบกับงานอ่ืนๆ ท่ีปฏิบติัอยู่หรือมีผลกระทบกับหน่วยงานผลิตขา้งเคียง

หรือไม่

- หยุดงานและยกเลิกใบอนุญาตท างาน หากสถานท่ีท างานมีการเปล่ียนแปลง หรือ

ผูป้ฏิบติังานมีพฤติกรรมการท างานท่ีไม่ปลอดภยั

- ลงนามอนุญาตท างานในใบอนุญาตท างาน

3.6 ผู้ตรวจวัดแก๊ส (Authorized Gas Tester) 

เป็นพนกังาน GC ท่ีผา่นการฝึกอบรมและทดสอบจากหน่วยงาน SHE 
มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- ตรวจวดัแก๊สไวไฟ แก๊สพิษ และ Oxygen และบนัทึกผลในใบอนุญาตท างานก่อน

เร่ิมงาน

- (ทั้งน้ี สามารถร้องขอให้ Safety stand by man ท าการตรวจวดัได ้แต่ตอ้งอยู่ภายใต้

การควบคุมของ

Authorized Gas Tester) 

- การตรวจวดัแก๊ส ระหว่างปฏิบติังาน (Periodic gas test) สามารถร้องขอให้ Safety

standby man เป็นผูต้รวจวดัได้

- ควบคุมการตรวจวดัแก๊สของ Safety standby man

- บนัทึกผลการตรวจวดัแก๊ส

- หยุดงานและยกเลิกใบอนุญาตท างานหากผลการตรวจวดัแก๊สไม่เป็นไปตาม

มาตรฐาน

3.7 เจ้าหน้าที่หน่วยงาน SHE 
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มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- จดัอบรมและทดสอบหลักสูตรระบบใบอนุญาตท างานส าหรับผูข้อใบอนุญาต

หวัหนา้งาน ผูอ้อกใบอนุญาต ผูอ้นุมติัใบอนุญาต และผูต้รวจวดัแก๊ส

- จดัเก็บขอ้มูลผูผ้า่นการอบรมและทดสอบใหเ้ป็นปัจจุบนั

3.8 Safety Standby Man 

มีหนา้ท่ีความรับผิดชอบดงัน้ี 
- ตรวจวดัแก๊สไวไฟ แก๊สพิษ และ Oxygen ตามท่ี Authorized Gas tester ร้องขอ โดย

อยูภ่ายใตก้ารควบคุม (Supervise) ของ Authorized Gas tester

- แจง้ผลการตรวจวดัแก๊ส ให ้Authorized Gas tester ทราบ

- ควบคุมดูแลงาน

- ตรวจวดัแก๊สไวไฟ แก๊สพิษ และ Oxygen และบนัทึกผลระหว่างปฏิบติังาน ตามท่ี

Authorized Gas tester ร้องขอ

ตารางแนวทางการก าหนดคุณสมบัติของผู้เกี่ยวข้องในระบบใบอนุญาตท างาน 

ผู้เกี่ยวข้อง 
คุณสมบัต ิ อบรม/

ทดสอบ พื้นที่หวงห้าม พื้นท่ีควบคุม 

ผูข้อใบอนุญาต พนักงาน GC หรือผู้รับเหมา พนักงาน GC หรือ
ผู้รับเหมา 

SHE 

หวัหนา้งาน พนักงาน GC หรือผู้รับเหมา (ระดับหัวหน้างาน) พนักงาน GC หรือ
ผู้รับเหมา (ระดับหัวหน้า

งาน) 

SHE 

ผูอ้อกใบอนุญาต GPC 
 Shift supervisor,  
Senior Operator3 

Issue Cold / Hot work 
permit 

BU 
Shift manager  

Issue Cold / Hot work 
permit  

Technician, 
Officer, Engineer 

Issue Cold / Hot work 
permit 

SHE 

GPC 
Operator 

Issue Cold work permit 

Senior Operator 
Issue Cold work permit / 

Non-open flame Hot 
work permit  

- SHE 
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ผูอ้นุมติั GPC 
Shift Manager 

Approved Cold / Hot work 
permit 

BU 
Shift manager 

Approved Cold / Hot 
work permit 

Officer, Engineer, 
Authorized person of 
each area or building 
Approved Cold / Hot 

work permit 

SHE 

GPC 
 Shift supervisor, 
Senior Operator 

Approve Cold work permit 
/ Non-open flame Hot 

work permit 

BU 
 Senior Operator 

Approve Cold work 
permit / Non-open flame 

Hot work permit 

- SHE 

ผูต้รวจสอบหนา้งาน Assign area Field operator Assign area Field 
operator 

Assign Technician, 
Officer 

SHE 

ผูต้รวจวดัแก๊ส Operation  Technician, 
Officer, Engineer 

SHE 

4. ข้ันตอนการขออนุญาตท างาน
4.1 การวางแผนงานร่วมกนั (Committed Work)
- Job Owner กบั Area Owner วางแผนงานท่ีจะท าร่วมกนั
- Job Owner ตอ้งวางแผนงานและเตรียมความพร้อมของงานท่ีจะท า
- Area Owner ต้องวางแผนงานและเตรียมความพร้อมของพื้นท่ีการท างานและ

สภาพกระบวนการผลิต
- ผู้ขอใบอนุญาตกรอกรายละเอียดในใบอนุญาตท างานให้ครบถว้นและจดัเตรียม

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง เพื่อใชส้ าหรับยืน่ขออนุญาตท างานกบั Area Owner
4.2 การขออนุญาตท างาน 

ผูข้อใบอนุญาตยื่นใบอนุญาตท างานพร้อมเอกสารท่ีเก่ียวข้อง รวมถึงใบอนุญาต
ท างานตามความเส่ียงเฉพาะ (ถา้มี) ให้กับผูอ้นุมติัใบอนุญาต (กรณีผูข้อใบอนุญาต
ท างานเป็นผู ้รับเหมาจะต้องยื่นให้ผู ้ควบคุมงาน GC รับรองก่อนยื่นให้ผู ้อนุมัติ
ใบอนุญาต) 
ผูอ้นุมติัใบอนุญาตมอบหมายผูอ้อกใบอนุญาตให้เตรียมความพร้อมด้านพื้นท่ีและ
กระบวนการผลิตตามใบอนุญาตท างานท่ีมีการร้องขอ 

4.3 การเตรียมการ 
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- ผู้ออกใบอนุญาตตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของใบอนุญาตและเอกสาร
ประกอบ

- ผู้ออกใบอนุญาตเตรียมความพร้อมดา้นพื้นท่ีและกระบวนการผลิตดงัน้ี
• พิจารณาสภาพของอุปกรณ์ กระบวนการผลิต ขอ้ก าหนดเพื่อความปลอดภยั

มาตรการป้องกันเหตุเพลิงไหม้ อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล และ
ก าหนดขอ้ควรปฏิบติั ขอ้ควรระวงัต่างๆ ในใบอนุญาตท างาน

• มัน่ใจว่าสภาพพื้นท่ีการท างานมีความปลอดภยัเพียงพอและด าเนินการตดัแยก
พลงังานครบถว้นแลว้

• ก าหนดผูท้  าหนา้ท่ีตรวจสอบหนา้งาน (On-site verifier) กรณีท่ีจ าเป็น
4.4 การตรวจสอบความพร้อมและการตรวจวัดแก๊ส 
- ผู้ออกใบอนุญาตตรวจสอบการตดัแยกระบบและการท าความสะอาดอุปกรณ์ ให้

มัน่ใจวา่ปลอดภยัต่อผูป้ฏิบติังาน
- ผู้ตรวจวัดแก๊ส  ท าการตรวจวัดบรรยากาศท่ีเป็นอันตรายตามท่ีก าหนดใน

ใบอนุญาตท างานและบนัทึกผลการตรวจวดัลงในใบอนุญาตท างาน
- หลงัจากตรวจสอบจนมัน่ใจว่าสภาพกระบวนการผลิตและพื้นท่ีปฏิบติังานมีความ

ปลอดภยัต่อผูป้ฏิบติังานแลว้ ให้ผู้ออกใบอนุญาตลงนามในใบอนุญาตท างาน และ
ส่งใบอนุญาตท างานใหผู้้อนุมัติใบอนุญาต เพื่อพิจารณาอนุญาตใหท้ างานได้

4.5 การอนุมัติใบอนุญาตท างาน 
- ผู้อนุมัติใบอนุญาตตรวจสอบการเตรียมการ การตรวจสอบความพร้อมและผลการ

ตรวจวดัแก๊สก่อนลงนามอนุญาตใหท้ างาน
- กรณีเป็นงานท่ีมีผลกระทบกบัหน่วยงานผลิต หรือพื้นท่ีอ่ืนๆ ใหส่้งใหผู้้อนุมัติร่วม

พิจารณาลงนามในใบอนุญาตท างาน
- ส่งใบอนุญาตท างานท่ีลงนามอนุญาตให้ท างานครบถ้วนแล้ว ส่งให้กับ ผู้ออก

ใบอนุญาตท างาน
4.6 การส่ือสารใบอนุญาตท างาน 
- ผู้ออกใบอนุญาตหรือผู้อนุมัติใบอนุญาตอธิบายรายละเอียดและขอ้ก าหนดต่างๆ

ในใบอนุญาตใหหั้วหน้างานท างานเขา้ใจ
- หัวหน้างานลงนามรับทราบในใบอนุญาตท างาน
- หัวหน้างานถือตน้ฉบบัใบอนุญาตไปใชส้ าหรับการส่ือสารผูป้ฏิบติังานและแสดง

ไวท่ี้หนา้งาน
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- ผู้ออกใบอนุญาตเก็บส าเนาใบอนุญาตไว้
4.7 การตรวจสอบหน้างาน 
- กรณี Open flame hot work หัวหน้างานต้องแจ้ง ผู้ตรวจสอบหน้างาน  เพื่ อ

ตรวจสอบความพร้อมร่วมกนัก่อนเร่ิมปฏิบติังาน
- กรณี Cold work หรือ Non-open flame hot work ท่ีตอ้งขอใบอนุญาตท างานความ

เส่ียงเฉพาะ หัวหน้างานตอ้งแจง้ผู้ตรวจสอบหน้างานใหท้ราบก่อนเร่ิมปฏิบติังาน
- ผู้ตรวจสอบหน้างานท าการตรวจสอบสภาพพื้นท่ีการท างาน การตดัแยก และการ

ตรวจวดัแก๊สตามท่ีก าหนดในใบอนุญาตท างาน
4.8 การปฏิบัติงานตามใบอนุญาต 
- หัวหน้างานตอ้งแสดงใบอนุญาตท างานไวท่ี้หนา้งานใหเ้ห็นไดช้ดัเจน
- หัวหน้างานตอ้งควบคุมดูแลงานท่ีท าให้เป็นไปตามเง่ือนไข ขอ้ก าหนดดา้นความ

ปลอดภยัไดต้ลอดระยะเวลาท่ีปฏิบติังาน
- ระหว่างท่ีปฏิบติังาน ผู้ตรวจสอบหน้างานและ Job Owner ตอ้งส ารวจ ตรวจสอบ

สภาพพื้นท่ีการท างานเป็นระยะ
- ผู้ตรวจวัดแก๊สตอ้งท าการตรวจวดัแก๊สตามช่วงระยะเวลาท่ีก าหนดในใบอนุญาต

ท างาน
4.9 การหยุดช่ัวคราวหรือการยกเลกิใบอนุญาตท างาน 
- กรณีท่ีสภาพกระบวนการผลิตมีการเปล่ียนแปลงและอาจจะเป็นอันตรายต่อ

ผูป้ฏิบติังาน ให้หยุดงานทนัทีและยกเลิกใบอนุญาตท างานนั้น ทั้งน้ีทุกคนมีสิทธ์ิท่ี
จะหยดุการท างานนั้นทนัที ถา้การท างานนั้นอาจเป็นอนัตรายต่อผูป้ฏิบติังาน

- ผูท่ี้หยดุการท างานตามใบอนุญาตท างานตอ้งแจง้ให้ผู้ออกใบอนุญาตทราบ
4.10 อายุใบอนุญาตท างาน 

อายขุองใบอนุญาตท างานจะส้ินสุดลงไม่เกิน 12 ชัว่โมงตามเวลาการท างานของแต่ละ
กะ (กะเชา้        07.00-19.00 น. กะดึก 19.00-07.00 น.) หากงานยงัไม่แลว้เสร็จ สามารถ
ขอขยายเวลาท างานได้แต่ระยะเวลาท างานรวมของใบอนุญาตนั้นต้องไม่เกิน 24 
ชัว่โมง ( 2 กะ) หากมากกวา่น้ีผูข้ออนุญาตจะตอ้งยืน่ขอใบขออนุญาตท างานใหม่   

4.11 การปิดใบอนุญาตท างาน 
- หัวหน้างานแจง้ผู้ตรวจสอบหน้างานเพื่อท าการตรวจสอบสภาพพื้นท่ีการท างาน

และการปลดการตดัแยกระบบใหก้ลบัเขา้สู่ภาวะท่ีพร้อมต่อการเดินเคร่ือง
- ผู้ตรวจสอบหน้างานลงนามในใบอนุญาตท างาน
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- หัวหน้างานส่งใบอนุญาตท างานใหก้บัผู้ออกใบอนุญาต
- ผู้ออกใบอนุญาตท างานลงนามปิดใบอนุญาตท างาน
- Area Owner เก็บตน้ฉบบัใบอนุญาตท างานอย่างน้อย 1 เดือน กรณีท่ีใบอนุญาต

ท างานท่ีมีการเกิดอุบติัเหตุหรือเหตุการณ์ผิดปกติให้เก็บรักษาไวอ้ยา่งนอ้ย 2 ปี
- Job Owner เก็บส าเนาใบอนุญาตท างาน

5. ข้อก าหนดด้านความปลอดภัยส าหรับงานท่ีก่อให้เกดิประกายไฟหรือความร้อน (Hot Work)

5.1 การตดัแยกระบบส าหรับงาน Hot work ตอ้งตดัแยกดว้ยวิธี Positive physical isolation เช่น
การใส่ blind เป็นตน้ 

5.2 อุปกรณ์ท่ีใชห้รือปนเป้ือนไฮโดรคาร์บอนตอ้งท าความสะอาดให้ปราศจากไฮโดรคาร์บอน
ตกคา้งก่อนท างาน Hot work 

5.3 ท าการตรวจวดัแก๊สด้วยเคร่ืองมือวดัท่ีได้มาตรฐานโดยผูต้รวจวดัแก๊ส (Authorized Gas 
Tester) ก่อนและระหวา่งท างาน Hot work 

5.4 ยา้ยวตัถุไวไฟหรือวสัดุท่ีติดไฟไดง้่าย ออกจากพื้นท่ีท างาน Hot work หรือยา้ยพื้นท่ีท างาน 
Hot work ออกจากพื้นท่ีท่ีมีวตัถุไวไฟหรือวสัดุท่ีติดไฟไดง้่าย ให้มีระยะห่างอย่างน้อย 15 
เมตร 

5.5 ช่องเปิด (opening) บริเวณใกลเ้คียงในระยะ 15 เมตร ตอ้งปิดคลุม พร้อมเตือนอนัตราย เพื่อ
ป้องกนัประกายไฟหรือสะเก็ดไฟ ร่วงหรือตกไปสัมผสักบัวตัถุไวไฟหรือวสัดุท่ีติดไฟได้
ง่าย 

5.6 ห้ามท างาน Hot work ระหว่างท่ีมีการขนถ่าย/ปล่อย/ระบายสารไฮโดรคาร์บอน บริเวณ
ใกลเ้คียง 

5.7 เตรียมอุปกรณ์ดบัเพลิงเพียงพอ และพร้อมใช้งาน การท างาน Hot work ท่ีมีความเส่ียงสูง
ควรจดัเตรียมสายฉีดน ้าดบัเพลิงใหพ้ร้อมใชง้าน 

5.8 จดัตั้งตูเ้ช่ือมไวใ้นต าแหน่งปลอดภยั สายดินและสายเช่ือมมีสภาพท่ีดี ซ่ึงสายดินของตูเ้ช่ือม
ตอ้งต่อเขา้กบัช้ินงานอยา่งถูกตอ้งแน่นหนา สายและ Connection อยูใ่นสภาพดี 

5.9 หากเป็นงาน Hot Work ในท่ีสูง ใหใ้ชผ้า้กนัไฟ (Fire Blanket) ชนิด Non-Asbestos ลอ้มรอบ
ทั้ง 4 ดา้นของพื้นท่ีท างานมีถาดโลหะ ผา้กนัไฟ รองพื้นป้องกนัสะเก็ดไฟตกใส่อุปกรณ์ท่ี
อยู่ขา้งล่าง ซ่ึงในงานท่ีจ าเป็นตอ้งมีการกนัลมให้ใช้ผา้ใบกนัลมชนิดผา้ใบเต็นท์ชนิดหนา
เท่านั้น (สภาพของผา้กนัไฟและผา้ใบจะตอ้งพร้อมใชง้าน ไม่ช ารุด) 
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5.10 วาลว์ หนา้แปลน ท่อ Drain ท่อ Vent ทุกตวัท่ีอยูใ่กลบ้ริเวณงาน Hot work รวมทั้งท่อระบาย 
Contaminated Sewer ในบริเวณใกลเ้คียง จะตอ้งไดรั้บการตรวจสอบปริมาณก๊าซ มีการใส่
ปลัก๊คลุมอุปกรณ์ท่ีคาดวา่จะมีประกายไฟตกลงไปถึงดว้ยผา้ทนไฟ 

5.11 กั้นพื้นท่ีปฏิบติังานและติดป้ายเตือนใหเ้ห็นชดัเจน 
5.12 ส าหรับเคร่ืองเช่ือม ตดั ด้วยก๊าซ (Gas Welding and Cutting Equipment) ตอ้งมีการติดตั้ง

อุปกรณ์ป้องกนัไฟยอ้นกลบั (Flash back Arrestors) โดยติดตั้งทั้ง 4 จุด ไดแ้ก่ 1. ทางออก
ของ Oxygen Regulator  2. ทางออกของ Fuel Gas Regulator 3. ดา้ม Torch ทางดา้นท่ีต่อกบั
สาย ออกซิเจน  และ 4. ดา้ม Torch ทางดา้นท่ีต่อกบัสายแก๊สเช้ือเพลิง   

5.13 จัดเตรียมอุปกรณ์คุ ้มครองความปลอดภัยส่วนบุคคล ให้เหมาะสมกับความเส่ียงของ
ลกัษณะงาน 
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